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UNIT/URUSAN

RENCANA KERJA TAHUNAN POLITEKNIK KESEHATAN

MATARAM TAHUN 2018

: UNIT PERPUSTAKAAN

No

Rencana kegiatan

Alokasi waktu

Tempat/Lokasi

Alokasi Dana

Melakukan pendataan dan
pengusulan pengadaan bahan
pustaka / buku, sarana dan
prasarana penunjang pelayanan di
masing-masing perpustakaan

12 bulan

Kampus A,B & C

DIPA 2018

Melakukan pemeliharaan buku
termasuk mendata secara lengkap
Menggunakan system SLIM Akasia
dan memperbaiki kerusakan bahan
pustaka

12 Bulan

Kampus A, B & C

Penanganan buku yang sudah
kadaluarsa / tidak layak pakai dan
tidak sesuai dengan bidang
keilmuan

12 Bulan

Kampus A,B & C

Melaksanakan penggandaan bahan
pustaka tertentu untuk melengkapi
jumlah koleksi buku agar sesuai
dengan standar yang ada

12 Bulan

Kampus A,B& C

DIPA 2018

Menambah koleksi bahan pustaka
dengan berlangganan E-book versi
Android

12 Bulan

Kampus A,B & C

DIPA 2018

Pengadaan sarana dan prasarana
penunjang perpustakaan

12 Bulan

Kampus A,B & C

DIPA 2018

Peningkatan kualitas administrasi

perpustakaan dengan :

a. Mengatur surat keluar dan
masuk serta disposisi/tindak
lanjut bagi pengelola masing-
masing perpustakaan

b. Mengaktifkan absensi pengelola
perpustakaan termasuk
informasi izin dan cuti

c. Pengumpulan berkas/file
pengelola

d. Penyusunan manual prosedur
pelayanan untuk meningkatkan
mutu layanan

12 Bulan

Kampus A,B & C

Pengadaan ATK tahunan khusus
untuk keperluan administrasi

12 Bulan

Kampus A,B & C




perpustakaan yang memerlukan
cetakan antara lain :

» Buku register koleksi buku

» Buku daftar pengunjung

» Formulir pendaftaran

» Kartu peminjaman

» Kartu buku dan kantong buku
» Stiker identitas buku

» Formulir bebas pinjam

Penambahan tenaga pustakawan 3
orang terutama yang ahli di bidang
IT

12 Bulan

Kampus AB & C

DIPA 2018

10

Pembinaan tenaga pengelola
perpustakaan dengan mengikuti
magang dan platihan khusus
pengolahan wabside

12 Bulan

Kampus A,B& C

11

Melakukan supervise ke kampus C
(Bima)

1 kali/smt

Kampus C

DIPA 2018

12

Membuat materi sosialisasi
perpustakaan bagi mahasiswa
Poltekkes Mataram dalam kegiatan
PPSM

1 Bulan

Kampus A,B & C

13

Pelaporan dan pengarsipan
kegiatan

12 Bulan

Kampus A,B & C

Pudi 11l

H. Cem

n, APP.MPH

NIP.196512311986031020

Mataram,

K%z&?takaan,

Dedy Kurniawan, A.Md

NIP. 198406192010121004

Januari 2018




